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Vnitrni fad Skolni druziny

C. j.: 4ZSK/1284/2026

Vypracovala: Eva Sklenickova

Ucinnost ode dne: 1. 9. 2026

Projednala Pedagogicka rada: 27.08.2026
Schvalila: Mgr. Daniela Vickova

Riad $kolni druZiny je zpracovan podle zak. &. 561/2004, § 30, ve znéni pozdéjsich
predpisu.

e Komu je urc¢ena skolni druzina

Skolni druzina je uréena Zékim od 1. do 5. tiidy. Zéci jsou pfijimani do naplnéni
kapacity sohledem na dojizdgjici zaky. Posléanim  SD je poskytovat zajmové
vzdélavani zaka ve dnech Skolniho vyucovani. O feditelskych volnech a vedlejsich
Skolnich prazdninach v pripadé dostate¢ného poctu prihlasenych zakd. SD miaze
vykonavat €innost pro Gcastniky, nebo pro ucastniky a jejich zdkonné zastupce i ve
dnech pracovniho volna. Organizuje zajmové Cinnosti pfedevsim pro zaky ptihlagené
k pravidelné denni dochazce.

Zajmové ¢innosti Ize uskuteé¢novat témito formami:

- prilezitostnou vychovnou, vzdélavaci, zajmovou a tematickou rekreacni &innosti
nespojenou s pobytem mimo misto, kde pravnick4 osoba vykonava ¢innost §kolského
zafizeni pro zajmové vzdélavani;

- pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou ¢innosti;

- vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti;

- zpracovanim domacich kol pouze na Zadost zakonnych zastupcti aZ po 16. hoding,
vychovatelka za provedeni nezodpovida.

* Rozhodovani o pfijeti Zika
O prijeti zéka do SD rozhoduje feditelka $koly.




* Provozni doba SD
Ranni provoz SD je zajistén od 6.00 do 7.50, ptipadné do 8.50, odpoledni zagina
v 11.40, pfipadné ve 12.35 (podle rozvrhu déti) a kon&i denng v 17.00.

e UZzivané mistnosti

SD se nachézi v pavilonu E pfizemi. Kapacita SD je od 1 do 8 oddéleni, dle poctu
ptihlaSenych zakh na dany $kolni rok, 2 kabinety pro vychovatelky, socialni zaf{zeni a
spoletna chodba pro odkladani od&vi a obuvi. B&hem pobytu ve $kolni druZin je
mozno vyuZivat i dal8f prostory a mistnosti v budové $koly - §kolni kuchytika, $kolni
knihovna, pracovna PC, keramicka dilna, stolni tenis, t&locviény. Pro dalsi sportovni
vyZziti mame k dispozici §kolni zahradu.

¢ Prihlasovani Zaki

Pro pfijeti zdka do SD rodie vyplni pfihlasku platnou od 1. 9. do 30. 6. daného
Skolniho roku se zdkladnimi Udaji: jméno Z4ka, datum narozeni, adresa, tfida,
telefonické spojeni na rodice, zpisob odchodu ?4ka ze SD a jména viech dalich osob,
kromé€ rodi¢h, ktefi budou Zzédka vyzvedévat, a dale idaje o specialnich vzd&lavacich
potfebach Zdka. Pro vSechny osoby, které budou dit& vyzvedavat, vyplni rodie
formulaf Zmocnéni pfi vyzveddvani ditéte. Vychovatelky musi vydat dit¥ ob&ma
rodi¢im. Tuto skutecnost neni mozné omezit pfanim jednoho z rodi&a.

V piipadg, Ze je dité svéfeno do péle jen jednomu z rodict, ktery si nepfeje kontakt
ditéte s druhym rodi¢em, musi kole dodat kopii pfislu§ného soudniho rozhodnuti.
Odhlasit ze SD lze na zaklads pisemné odhlasky s datem a podpisem rodi¢d nebo
zdkonnych zastupcl. Zak miZe byt ze SD vylouden v pripad€ opakovaného
porusovani fadu druZiny, opakovanych kazeiiskych ptestupkd, pokud svym chovanim
omezuje prava a svobodu ostatnich po projednani se zakonnymi zastupci Z4ka.

* Ustanoveni o platbich zikonnych zastupeii za pobyt ditéte
Rodice nebo zakonni zastupci jsou povinni platit Gplatu za pobyt ve ¥kolni druZing
v terminu stanoveném feditelkou Zkoly. Mé&si¢ni Uplata se fidi platnym Vniténim
predpisem — Césteéna uplata neinvesti¢nich vydaju S$kolni druziny a §kolniho klubu.
S terminem plateb jsou rodie véas sezndmeni pisemnou zpravou v Bakalafi
a na webovych strankach skoly.
VySsi uplaty miZe feditelka sniZit nebo od dplaty osvobodit, jestliZe:
a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijjemcem opakujicich se davek pomoci
v hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,
b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci néleZi zvySeni ptispévku na pééi
podle zékona o sociélnich sluzbach, nebo
c) uCastnik svéfeny do péstounské péle ma narok na prispévek na thradu potieb
ditéte podle zakona o statni socialni podpote a tuto skuteénost prokaze fediteli.



. Podmlnky dochazky a podmmky a doba odchodu ¢i vyzvedavam Zaku

Do SD jsou pfijimani Zaci od 1. do 5. tfidy, Jsou pfijimani do napln&ni kapacity
s ohledem na dojizd&jici Zdky. Odchody Zaka ze SD se Fidi & ¢asovymi udaji v piihlasce.
Pfipadna zména musi byt pfedem pisemné nahlaSena, na telefonické omluvenky neni
bran ohled. Uvoltiovani z4ki ze SD na zakladé pisemné Zadosti rodiéi musi obsahovat
tyto Udaje: jméno ditéte, datum a presny ¢as uvolnéni, podpis rodi¢a.

Bezpecnost pfi odchodu zakd ze SD je zajisténa predlozenim karticky se jménem
ditéte ve vrétnici, naslednym zazvon&nim a nahld3enim jména pani vychovatelce a
vyzvednutim Zdka rodici nebo zdkonnymi zastupci pfed pavilonem 3kolni druZiny. Pti
nevyzvednuti Zdka do 17.00 vychovatelka telefonicky kontaktuje rodite, pfipadné
vedeni Skoly a do pfichodu rodi¢h setrva s Zdkem v oddéleni. V dob& od 13.30 (v
zimnim obdobi od 14.00) do 15.00 Zaci pobyvaji na $kolni zahrad&. V tuto dobu lze
déti ze SD Vyzvedavat pouze po piededlé domluvé spani vychovatelkou. Skolni
druZina je urCena pfedevsim pro zaky s pravidelnou dochazkou. Tito Z4ci jsou zatazeni
do jednotlivych oddéleni a jejich jmenny seznam je evidovan v elektronické tiidni
knize zajmovych ¢innosti. Dochazka do ranni druZiny se eviduje v TK a dochazkovém
sedité. Do SD lze pfihlagovat i z4aky s nepravidelnou dochéazkou, jejich pfitomnost se
eviduje v seSité pro nepravidelnou dochazku.

¢ Kontakt s rodici

RodiCe nebo zékonni zdstupci maji moznost se kontaktovat s vychovatelkou Zika po
piedchozi domluvé. Rodite a daldi navitdvnici do vnitinich prostor a tiid SD
nevstupuji.

o Piechod Zikii ze $koly do SD a zodpovédnost za Ziky v této dobé

Za bezpeénost a ochranu zdravi pfi rannim pfechodu ikt ze SD na vyudovani a pfi
odpolednim pobytu v 8D véetné obéda zodpovidaji vychovatelky, za bezpeénost pfi
prechodu z vyugovéni do SD, nebo do zdgjmovych Gtvart a zpét do SD zodpovidaji
uCitelé nebo vedouci zajmovych Gtvari osobnim vyzveddvanim a zpétnym
doprovodem do SD.

V pfipadé, Ze se Zaci vrati ze zajmového krouzku v dobé€, kdy budou ostatni jiz po
ob&dé, pujdou (s pisemnym souhlasem rodicii) na obéd sami.

Za zaka, ktery byl ve $kole a do druZiny se nedostavil, vychovatelka nezodpovida.

Za bezpecnost a ochranu zdravi nad Ziky, ktefi sami s pisemnym souhlasem rodi¢l
pfechdzi na odpoledni vyuovani, nebo odchdzi sami na obéd aZz po skonceni
zajmového krouzku, zodpovida pedagogicky pracovnik, ktery v tuto dobu vykonava
dohled na chodbé nebo ve 8kolni jidelné. Za Zaka, ktery odchazi ze $kolni druziny
sam, nesou zodpovédnost rodice, ktefi samostatny odchod zaka ze Skolni druziny
uvedou v piihlasce.

Z4ci odchazi i na mimodruZinové aktivity, které nevedou pedagogicti pracovnici nasi
Skoly, ale zaméstnanci cizi organizace. Vedouci téchto aktivit jsou povinni osobné
vyzvedavat zaky ve $kolni druZiné nebo na $kolni zahradé podle toho, kde se Zaci
momentalné nachazeji a po ukonceni aktivity osobné predat zaky zpét do Skolni



druziny prislusné vychovatelce. V dobé od odchodu zdkd na tyto aktivity aZ do
zpétného navratu do Skolni druZiny nejsou Zaci ucastnici $kolni druziny a
zodpovédnost za né piebira vedouci ptfislusné aktivity.

e Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaka

Vychazi z obecnych pozadavkil na ochranu zdravi a bezpeénosti zakli. Podle zdk. ¢&.
74/05, § 10, odst. 5 feditel stanovi nejvyssi pocet Glastniki na 1 pedagogického
pracovnika s ochledem na druh vykonavané &innosti. Vychovatelka odpovida nejvyse
za 30 zakt pfi standardni Cinnosti. Oddéleni se naplfiuji do 30 zaki. Pokud to
specifika Cinnosti vyZaduji, nebo pfi uZivani hromadné dopravy, ¢i pfi vétS§im poltu
déti (napf. doCasné spojovani oddéleni apod.) mize feditel urit dalsi dospélou osobu,
ktera je ve smluvnim vztahu se Skolou, k dozoru. Za bezpecnost Zakl pii aktivitach,
kterych se zacastiiuji viechna oddéleni, jako jsou celodruzinové akce a soutéZe, nesou
zodpovédnost za bezpecnost zaki vSechny vychovatelky. Je dbano na vybaveni
odd&leni a vsech prostor SD tak, aby byly plnény podminky odstrafiujici moZné
rizikové faktory. Je zakézano pouZivat mobilni telefony a jina elektronicka zafizeni
b&hem zajmoveého vzdélavani s vyjimkou takovych aktivit, kdy jsou vyuzivany ke
zjistovani informaci ke konkréini aktivité. PouZiti téchto zafizeni je mozné jen se
souhlasem pedagoga. Zak(im je zakazano pofizovat jakékoliv zdznamy — obrazové,
zvukové nebo elektronické. Zakaz noSeni a pouZivani nebezpeénych zbrani, vybudnin,
pyrotechnickych a jinych obdobnych pfedmétd, které se jako zbrané daji pouZit
(zbrani se rozumi v3e co Cini utok proti télu, které je pouiito dirazné€ji a ohrozZuje
lidsky Zivot.) Kazdy zak si pfi nastupu do druZiny pnnese previeCeni na zahradu.
Vychovatelky nezodpovidaji za cenné predméty, které si Zaci do SD ptinesou, aniz by
je SD vyZzadovala. Pro vychovatelky SD a zaky plati povinnosti Radu 3koly, Vnitiniho
fadu SD a BOZ.

¢ Vychovatelky SD maji povinnost zamykat p¥i odchodu prostory SD.

Poskytovani informaci :

- v systému Bakalar

- nasténka p¥ed pavilonem SD
- webové stranky Skoly

¢ Prava a povinnosti Zaki a zakonnych zastupci
7Z4ci maji prava a povinnosti vyplyvajici z Radu gkoly a Vnitiniho fadu skolni druzmy
74k ma pravo na ochranu pted jakoukoliv formou diskriminace a nsili, ma pravo na
zajmoveé vzd€lavani, pokud je prlhlasen do 3kolni druZiny.
74k ma pravo na svobodu mysleni, projevu, shromazd'ovani, ndboZenstvi, odpocinek a
dodrzovani psychohygienickych podminek, ma privo byt seznamen se viemi pfedpisy
skolni druziny
Zak ma pravo na odpovéd’ na své otdzky vhodnou formou sdé&lené.
Z4k je povinen nahlésit kazdy tiraz vychovatelce $kolni druZiny.



Zak ma povinnost se ve $kolni druZiné chovat slusné ke viem dospélym osobam i
k jinym zak(m Skolni druziny. ZvIast hrubé slovni a imyslné fyzické utoky zaku vici
pracovnikovi $koly se vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruSeni povinnosti
stanovenych Skolskym zakonem (564/2004 Sb., ve znéni pozd¢jsich piedpish).

Zaka udrzuje v poradku své misto ve $kolni druZing, neposkozuje zatizeni t¥idy.

Kazdé umyslné i neumyslné poskozeni majetku nahlasi zdk vychovatelce Skolni
druziny, svévolné poskozeni majetku uhradi zakonny zastupce.

Zjisti-li zak ztratu osobni véci, je povinen tuto skuteCnost okamZzité¢ nahlasit
vychovatelce Skolni druZiny.

Do 3kolni druZiny zak nenosi véci, které by mohly ohrozit zdravi, zplsobit uraz nebo
ohrozovat mravni vychovu zaku.

Uzivani, noSeni a distribuce drog, piti alkoholu a koufeni je pro zaky Skolni druziny
nepristupné.

Vsechny projevy rasismu, xenofobie a intolerance jsou nepfipustné.

Vsechny projevy Sikanovani (verbalni pfimé a nepfimé, fyzické piimé a nepfimé,
aktivni a pasivni) jsou nepfipustné.

Zakonni zastupci maji pravo se kdykoliv informovat o chodu a néplni SD.

Maji povinnost vyplnit piihlasku do SD, dodrzovat dochazku svého ditéte, zajistit
placeni SD a obédi, seznamit se s Vnitinim fadem SD a BOZ. Seznameni s témito
materialy potvrdit podpisem v piihlasce. Dale maji moznost Gcastnit se dle zajmu
celodruzinovych akei.

e Zacis podpiirnymi opati-enimi

V piipadé, e do SD bude dochazet zak sPO, spfiznanym AP, bude upravena
podminka dochazky dle individualnich potieb zaka, na zakladé individualni schuzky
se zakonnym zastupcem. V pfipadé, ze by zak ve $kolni druziné byl v urcité dobé bez
asistenta pedagoga a opakované svym jednanim a chovanim zasahl do prav ostatnich
zakt, opakované by nedbal vyzev vychovatelky vedouci k zajisténi bezpe¢nosti zaka a
ostatnich zdki a bylo by nutné kvili chovani zaka ménit organizacni strukturu
zajmového vzdelavani, bude mu dochazka po dohodé se zakonnymi zastupci upravena
podle pfiznaného tuvazku asistenta pedagoga. Dokument bude piilohou pfihlasky.

Nedilnou soucasti Vnitiniho fadu $kolni druziny je pfiloha Rezim $kolni druziny.
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Mgr. Daniela Vickova Eva Skleni¢kova
reditelka Skoly vedouci SD




