Z.akladni Skola a Materska Skola Kladno, Norska 2633
odloucené pracovisté Materska Skola Na Vyhaslém 3197

C.j. MS/1201/23

Projednano na Pedagogické rad¢ 1.9. 2023
Platnost: od 1.9. 2023
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Skolni rad

1. PredsSkolni vzdélavani

a) Predskolni vzdélavani podporuje zdravy télesny, psychicky i socialni vyvoj ditéte a vytvari optimalni
podminky pro jeho individualni osobnostni rozvoj, respektuje miru nadani i dopady zdravotniho stavu do
jejich piipravy na $kolu. Ridi se vyhlaskou ¢.14/2005 ve znéni pozdgjsich predpisti. Snahou nasi MS je
rozvijet samostatné a zdravé sebevédomé déti cestou piirozené vychovy a pokladat zaklady celoZivotniho
vzdélavani u vSech déti na zakladé€ jejich moznosti, ve€ku, potieb a zajmi.

b) Prostiednictvim osobnostné orientovaného modelu vychovy, piipravovat déti pro zivot
se zakotvenim ¢innosti pro pfipravu na ZS.

¢) Povinnost piedSkolniho vzdélavani pro déti v poslednim ro¢niku.

Povinné ptedSkolni vzdélavani méa formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech mimo
stanovené skolni prazdniny.

Casové rozpéti je stanoveno v rozsahu 4 hodin

Zacatek je stanoven na 8:30.

Povinnost piedskolniho vzdélavani neni dana ve dnech Skolnich prazdnin.

Podminky pro omlouvani ditéte — pfedem zndma absence.

Pokud se jedna o ptedem znamou absenci do tfi dnii, je zdkonny zastupce povinen tuto skutecnost
nahlasit ucitelce ve tfidé osobné nebo telefonicky. Po omluvé jsou déti nasledné zapsany v dochazce
a jejich absence je omluvena.

Pokud se jedna o pfedem zndmou absenci del$i nez tii dny, je zdkonny zastupce povinen pozadat o
uvolnéni. Tiskopis Zadost o uvolnéni je mozné stahnout na webovych strankach matefské skoly.
Zadost o uvolnéni piedava prostiednictvim ugitelky feditelce koly, ktera zadosti vyhovi. Nasledn&
jsou déti zapsany v dochazce a jejich absence je omluvena.

Podminky pro omlouvani ditéte - nenadalda absence. Zakonny zastupce ditéte je povinen o této
skute¢nosti informovat $kolu osobné, sms zpravou nebo telefonicky na c¢islo 703 696 697
nejpozdéji bezprosttedné v den neptitomnosti do 7.00. Po omluvé jsou déti nasledné zapsany
v dochézce.

V ptipadé¢ neomluvené absence ve vzdélavani ditéte v poslednim ro¢niku miZe matefskd Skola
pozadat o spolupraci OSPOD (odbor socialné pravni ochrany déti).
Formulare jsou k dispozici na strankach Skoly nebo v Satné€ u kazdé tiidy.



d) Omlouvani mladsSich déti

Zakonny zastupce ditéte je povinen omluvit dité ucitelce ve tfidé osobne¢, sms zpravou telefonicky na
¢islo 703 696 697 nejpozdeji v den nepiitomnosti do 7.00.

e) Zakonny zastupce ditéte, pro které je piredskolni vzdélavani povinné, muize pro dité¢ zvolit tzv.
individualni vzd€lavani. Zakonny zastupce toto ozndmi fediteli Skoly nejpozdéji 3 mésice pred zacatkem
Skolniho roku nebo kdykoliv béhem Skolniho roku za podminek:

e Oznameni o ind. vzdélavani obsahuje jméno a piijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte,

e uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individualné vzdélavano,

e diivody pro individudIni vzdélavani.

f) Podminky individudlniho vzdélavani:

Reditelka mateiské $koly doporué¢i zakonnému zastupci ditdte oblasti, v nichz ma byt dité
vzdélavano.

MS ovéfi uroven otekavanych vystupi 1.stiedu v listopadu nebo v ndhradnim terminu 1.stfedu
Vv prosinci(musi byt uveden konkrétni datum) , v ptipadé¢ onemocnéni ditéte nabidne ndhradni termin.
Zakonny zastupce je povinen zajistit ucast ditéte u ovéteni ocekavanych vystupi.

Reditelka mateiské koly, kam bylo dité pfijato k predskolnimu vzdé&lavani, ukonéi individualni
vzdélavani ditéte, pokud zak. zastupce ditéte nezajistil ticast ditéte u ovefeni a to ani V ndhradnim
terminu.

g) Organizace vzdélavani ve skupinach pro jazykovou piipravu

Pokud pocet déti, které jsou cizinci a pro které je piedSkolni vzdélavani povinné, je alesponi 4 déti,
feditelka Skoly zfidi skupinu pro bezplatnou jazykovou piipravu pro zajisténi plynulého ptechodu do
zakladniho vzdélavani.

Jazykova ptiprava je poskytovana v rozsahu 1 hodiny tydné¢.

Skupina pro jazykovou piipravu ma nejvyse 8 déti.

Do skupiny pro jazykovou piipravu muze byt feditelkou Skoly zafazeno na zakladé posouzeni
pottebnosti jazykové podpory 1 jiné dité nez je uvedeno v odstavci 1 vyhlasky 14 o predskolnim
vzdélavani ve znéni pozdéjsich predpist, a to 1 do vyssiho poctu nez je 8 déti, pokud to neni na ujmu
kvality jazykové ptipravy déti v odstavci 1 vyhlaSky 14 o predskolnim vzdélavani ve znéni
pozdé¢jsich predpisi.

h) Zvlastni pravidla pti omezeni osobni piitomnosti déti, pro které je vzdélavani povinné

® Pokud z divodu krizového opatieni vyhlaSeného podle krizového zdkona, nebo z divodu nafizeni

mimotadného opatieni podle zvlastniho zakona, anebo z diivodu nafizeni karantény podle zdkona o
ochran¢ verejného zdravi neni mozné osobni piitomnost vice nez poloviny déti z matetské skoly, pro
které je predskolni vzdelavani povinné, poskytuje Skola dotCenym détem vzdélavani distancnim
zpusobem.

® Vzdélavani probiha v souladu s RVP a SVP, aviak pouze do té miry, do které je to vhodné s ohledem

na konkrétni situaci ditéte. Pfihlizime na rizné podminky jednotlivych déti a pfizplsobujeme
distan¢ni vzdélavani podminkam kazdého ditéte.

V piipad€ vzdélavani distanénim zplisobem jsou déti, pro které je predSkolni vzdélavani povinné,
povinny se takto vzdélavat, nebot’ i v téchto piipadech trva obdobi skolniho vyucovani.

Zéakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, je povinen i v dobé distanéni
vyuky omlouvat dit¢ napfiklad z divodd onemocnéni v souladu se Skolnim fadem (viz bod 1.c
Skolniho fadu).



2. Ukonéeni dochazky

Reditelka §koly miize ukonit dochazku ditéte do MS, a to po dohodé& se ziizovatelem a po predchozim
pisemném upozornéni zastupce ditéte, jestlize:

Dit¢ se neztcastinuje predskolniho vzdélavani neptetrzité po dobu delsi nez dva tydny, a tato netcast

neni zédkonnym zastupcem fadn¢ omluvena.

Zakonny zastupce ditte zavaznym zptisobem opakované narusuje Skolni fad a provoz mateiské

Skoly a jednani k napravé byla bezispésna.

Napriklad:

- Zékonny zastupce nebo jim povérend osoba nevyzvedava opakované dité z matefské Skoly ve
sjednaném terminu do ukonceni jejitho provozu v dobé stanovené skolnim fadem.

- Zakonny zéstupce se nedostavi do Skoly, pfestoze ho feditelka Skoly vyzvala k projednani
zélezitosti tykajicich se vychovy a vzdélavani jeho ditcte.

- Zakonny zastupce opomene sdélovat skole dilezité okolnosti, které by mohly ohrozit priabéh
vzdélavani, zdravi a bezpecnost déti.

- Zakonny zastupce naruSuje nezbytnou atmosféru vzajemné spoluprace rodict a mateiské Skoly
manipulaci ostatnich rodici k neopodstatnénému tuzce individuadlnimu prosazovani osobnich
pozadavka.

- Zakonny zéstupce odmita respektovat pozadavky v zajmu dodrzovani hygieny déti v mateiské
Skole.

- apod.

V prubéhu zkusebni doby, na zakladé dohody se zakonnym zastupcem nebo na doporuceni pediatra,

pedagogicko-psychologické poradny ¢i specialné- pedagogického centra.

Zakonny zastupce opakované neuhradil poplatky za MS a to i po pisemné vyzvé feditelky $koly.

Rozhodnuti o ukoncéeni pfedskolniho vzdélavani nelze v ptipadé ditéte, pro které je predsSkolni vzdélavani
povinné.

3. Zdravi ditéte

Do matefské Skoly patii pouze dité zcela zdravé, ucitelky mohou v odivodnénych piipadech,
Vv zdjmu zachovani zdravi ostatnich déti, nepfijmout do MS déti s nachlazenim ¢&i jakymkoliv jinym
infekénim onemocnénim!

Ditéti s pretrvavajicimi ptfiznaky infekéniho onemocnéni, které je projevem chronického
onemocnéni, vcetné alergického onemocnéni, je umoznén vstup do skoly pouze v ptipad¢, prokaze-
li, Ze netrpi infek¢ni nemoci. Tuto skutecnost potvrzuje prakticky lékai pro déti a dorost.

V piipad¢ patrnych piiznakii onemocnéni ditéte pfi rannim ptichodu do budovy nebude do Skoly
ptijato. Zakonny zastupce je povinen si své dité odvést.

V ptipad€ vyskytu ptiznakli respiraéniho onemocnéni ditéte v pribéhu ptitomnosti ve Skole
neprodlené dojde k poskytnuti rousky a umisténi do pfedem piipravené samostatné mistnosti, aby
bylo dit¢ izolovdno od ostatnich ptfitomnych ve Skole. Zakonny zastupce bude neprodlené
informovan o bezodkladném vyzvednuti ditéte z matetské Skoly a ten je povinen si dité vyzvednout.

Pi nahlém jiném onemocnéni ditdte v MS jsou rodice telefonicky vyrozuméni a jsou povinni si dité
vyzvednout. V ptipadé vyskytu pedikuldézy (zavSiveni), zadame rodiCe, aby détem opakované
oSetfili vlasy vhodnym prostiedkem, odstranili hnidy a do kolektivu dité ptiSlo s Cistymi vlasy. Lze
tak predejit opakovanému Sifeni.

Kazdy traz ditéte je vZdy nahlaSen zakonnému zastupci ditcte.
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V ptipad€ trazu hlavy, hrudniku nebo zad je vzdy volana rychla zachranna lékarska
pomoc. Zachrannou sluzbu vola bezprostiedné ucitelka nebo provozni pracovnice.
Po zajiSténi prvni pomoci vold povéfeny pracovnik zdkonnému zastupci zranéného ditéte.

Uraz je zapsan do Knihy trazi.

4. Provoz a vnitrni rezim $koly

Provoz $koly je od 6:00 do 16:30 hodin (v&etné provozu o prazdninich). Provoz MS byva
prerusSeny v mésici ¢ervenci a srpnu, zpravidla na 6 tydni. Omezeni nebo pteruSeni provozu skoly
oznami feditelka Skoly zastupci ditéte nejméné¢ dva mésice predem, dale pak zabezpeci pobyt ditéte
v jiné MS, a pokud to neni mozné, na zadost zakonného zastupce ditéte vyda potvrzeni o omezeni
nebo preruseni provozu matetské Skoly.

Déti piichézeji do MS kazdy den od 6:00 do 8:00 hodin. Zaroveii je mozné déti p¥ivadét i v jinou
dobu dle potteb rodiny, avSak pouze po piedchozi dohod¢ s ucitelkami ve tfide a tak, aby pozdé&jsi
ptichod ditéte nenarusoval vzdélavani ve tfidé.

Pozd¢;si ptichod je mozny po dohod¢ s ucitelkou.

Na dobu nezbytné nutnou mohou provadét dohled nad détmi zaméstnanci organizace, ktefi k tomuto
byli povéteni feditelkou Skoly nebo jinym vedoucim zaméstnancem urcenym feditelkou Skoly.

Ke stravovani musi byt dité pfihlaSeno do 7:00 hodin v den dochazky, stejn€ tak v den nepfitomnosti
ditéte v MS je nutné odhlasit dité ze stravovani do 7:00 hodin osobné nebo na tel. ¢. 703 696 697

Z MS miZe dité odchazet bud’ po obédé od 12:15 do 12:45 hodin, nebo po svaciné od 14:15 hodin,
piipadné v jinou dobu podle potieb rodi¢i po predchozi dohodéd s uéitelkou. Z MS odchazi dité
vV doprovodu rodi¢ti nebo mohou zakonni zastupci ditéte k vyzvedavani ditéte pisemné povetit jinou
osobu Vv evidenénim listu nebo doplni pisemnym prohliSenim o vyzvednuti ditéte z MS. Bez
pisemného povéieni ucitelky nevydaji dit€ nikomu jinému nez jeho zdkonnému zastupci.

V dobé pobytu venku déti v dopolednich hodindch na Skolni zahradé jsou pfistupova vratka
k jednotlivym t¥idam uzaviena petlici.

V dobé zvykani nové piijatého ditéte je vhodné, aby rodice respektovali dohodu mezi ucitelkou a
zékonnym zastupcem o ¢ase a zpusobu vyzvednuti ditéte.

Organizace dne v MS

6.00 - 7.30 Schazeni déti v urcené tiidé pro dany Skolni rok

7.30 - 8.00 Schazeni v jednotlivych tfidach

6.00 - 10.00 Montessori blok, vytvarné aktivity, télovychovné aktivity, tvofivé ¢innosti, volna hra,
elipsa, ranni cviceni

9.00 - 9.30 Svacina

10.00 - 12.00 Pobyt venku

12.00. - 12.30 Obe&d

12.30 - 13.30 Odpocinek

14.00 - 14.30 Svacina

13.30 - 16.30 Montessori blok, vytvarné aktivity, té¢lovychovné aktivity, tvofivé ¢innosti, volna hra

16.00 - 16.30 Spojovani tfid a rozchdzeni v urcenych tiidach pro dany Skolni rok



5. Podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahi se zaméstnanci ve Skole

e Pfipominky rodict se fesi na urovni ucitelek na tfidach

e Spolecné s feditelkou Skoly

e Pisemné stiznosti, pfipadné pfipominky se fesi ihned nebo ze zakona o zdkonné 1huté do 30 dni od
podani stiznosti ¢i pfipominky

e Konzulta¢ni hodiny jsou mozné kdykoliv po spole¢né dohod¢

e Ohleduplné chovani zakonnych zastupct ke vS§em zaméstnancim i ostatnim zakonnym zastupctim

6. Prava rodi¢u

e MS si uvédomuje klady tizké spoluprace s rodinou a snazi se ji dale prohloubit s cilem rozvijet
aktivity a organizovat ¢innosti ve prospéch deti a prohloubeni vzajemného vychovného piisobeni
rodiny a MS, povazuje rodi¢e za partnery pii realizaci spolecného usili, které povede k prosperité
déti.

e V piipadé, Ze maji rodi¢e domluvenou dochazku ranniho ptichodu do MS po 8:00 hoding, plati tato
domluva na jeden skolni rok. Od zati dalsiho Skolniho roku je potfeba tento pozdé&jsi prichod
domluvit s uéitelkami ve tfidé znovu.

e Rodi¢e mohou obohacovat program MS svymi navrhy, které jsou v souladu se vzdélavacim
programem $koly, jejich hlas je bran v tivahu, mohou se aktivné podilet na zivoté v MS — vyrobou

pomicek, pomoci pfi adrzbe, pii praci na zahradé, slavnostech.

e Rodi¢e maji pravo vyzadat si konzultaci s uéitelkou, povéfenym pracovnikem matetské Skoly nebo
feditelkou Skoly — po ptedchozi domluvé terminu.

e Rodi¢e maji pravo na poradenskou pomoc ze strany Skoly ( doporuceni navstévy logopeda,
Pedagogicko psychologické poradny atd.).

7. Povinnosti rodi¢u

e Zakonny zastupce nebo povéfena osoba piedavaji osobné dité ucitelce, teprve potom mohou opustit
MS. Stejné tak zdkonny zastupce nebo poveiend osoba si pievezme osobné dit€ od ucitelky. V nasi
mateiské Skole je zvykem, Ze se dité ptivitéd i louci s ucitelkou podanim ruky.

e Pokud rodi¢e vstupuji do MS s mladsim sourozencem, nesou plnou zodpovédnost za jeho chovéani v
MS tak, aby svym jednanim nenarusoval praci ostatnich déti a neposkozoval majetek MS.

e Rodi¢e mohou piivadét déti do MS po domluvé po 8:00 hoding. Pozdgji Ize dité piivést pouze vzdy
s védomim ucitelky.

e Rodice ihned nahlasi kazdé infek¢ni onemocnéni ditéte i ¢lenti rodiny. Skola se tidi pokyny OHS.
e Pfionemocnéni ditéte rodice dbaji natizeni 1ékafe a po nemoci piivadeji dité dolécené.

e Rodice oznami Skole pfedem zndmou neptitomnost ditéte a kazdou zménu v osobnich udajich
(ptestéhovani, rozvedeni rodi¢l, zména telefonnich ¢isel apod.)

e Nahlaseni o ukonéeni dochazky ditéte do MS je zakonny zastupce povinen uéinit pisemné.



® (astku za stravné a piispévek na neinvesti¢ni vydaje zdkonny zastupce plati pfevodem inkasa a jen
ve zcela vyjimeénych piipadech hotové u vedouci stravovny v uvedenych terminech, vzdy na mésic
doptedu.

e Pokud je urcitému ditéti natfizena karanténa a Skola neni uzaviena, jedna se o jeho omluvenou
nepfitomnost ve Skole a plata na neinvesticni vydaje se hradi.

8. Skolni zahrada

e Pokud jsou rodice piitomni v dob& provozu po dohodé s ucitelkou se svym ditétem na Skolni
zahradé, jsou rodice a jejich déti povinni respektovat a dodrzovat Provozni fad Skolni zahrady a dbat
na bezpeci déti.

e Rodice svym pfichodem na $kolni zahradu v dobé odpoledniho rozchazeni ptebiraji za svoje dité
zodpovédnost.

9. Upozornéni

Doporuéujeme rodi¢tim, aby détem nedavali do MS drahé predméty, které nesouvisi s &innosti mateiské
Skoly. Za tyto ptedméty MS nenese zodpovédnost.

10. Prevence pred patologickymi jevy. Zachazeni déti s majetkem Skoly.

Prevence pted patologickymi jevy a zachazeni déti s majetkem Skoly vyplyva ze Vzdélavaciho programu
MS.
e Pravideln¢ déti pouCujeme o bezpecnosti a ochrané zdravi
e Pfedchazime patologickym jeviim zdravym zivotnim stylem, posilovanim a rozvojem mezilidskych
vztahli
e Pé&stujeme uctu k praci jinych lidi.

11. Bezpe¢nost a ochrana zdravi

Od prvniho dne pobytu ditéte v matetské Skole si spolecné s détmi ucitelky vytvareji pravidla chovani, ktera
se tykaji chovéani ve tfid¢, pobytu na Skolni zahradé, pobytu venku a chovéani pti jizd¢ dopravnimi
prostiedky.

Pravidelné poucujeme déti o bezpedném chovani v budové MS i mimo ni.

Do matetské skoly chodi déti ve vhodné obuvi s protiskluzovou tGpravou, pevnou patou.

Chovani ve tiidé:
- Respektuji pokyny vSech pracovniki skoly
- Pfipfichodu i odchodu ditéte se piivitaji a lou¢i podanim ruky, uéitelka ma tak kontrolu nad tim, kdo
ptisel a kdo odesel.
-V prostorach matef'ské Skoly chodi v klidu a bezpecné.
- Zidle déti pfenaseji po jedné a nesou ji obéma rukama.
- Dvefe zaviraji obéma rukama a bez bouchnuti.
- Pfenaseji tekutiny obéma rukama a bezpecné.

Pobyt na Skolni zahradé: viz Provozni rad Skolni zahrady.
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- D¢ti nesmi samy odchazet z aredlu Skoly ani ptelézat nebo prolézat plot.
- Vchodova vratka do zahrady jsou zabezpecena.

Pobyt venku:
- Pres vozovku jdou déti v fadé, ve dvojicich a prechazeji na pokyn ucitelky.
-V lese na kazdém rozcesti ¢ekaji déti na ostatni.
- Déti vidi na ucitelku a dohledem povéteného pracovnika, nevzdaluji se od nich na dohled.
- Klacky a ptirodniny pouzivaji k individualni hie, nebehaji s nimi ani neohrozuji ostatni déti.
- Bez védomi ucitelky nesmi déti jist zadné plody.

Jizda hromadnymi dopravnimi prostiredky:
- Déti maji reflexni vesticky.
- Déti nesedi na pfednich sedadlech vedle fidice.
- Déti sedi bezpecné s oprenymi zady.
- Déti se chovaji tiSe.
- Déti nastupuji a vystupuji na pokyn ucitelky nebo povérené¢ho pracovnika po jednom.

V Kladné 28.8.2023

Schvalila Pedagogicka rada dne 1.9.2023

Mgr. Daniela VIckova, v.r.
feditelka Skoly



